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'.',‘0‘1 MESTO NITRA

Mesto zastupené primatorom mesta

Nitra vyhlasuje v sulade s § 5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom

zadujme v zneni neskorsich predpisov
vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie
»Veduci odboru sluZieb uradu a zastupca prednostu (M/Z)“
Mestského Uradu v Nitre

Datum zverejnenia: 23.07. 2025 - 13.08.2025

Na odbore sluzieb tradu MsU v Nitre hladdme nového kolegu/kolegyfiu, ktory/4 spada do
priamej pésobnosti prednostu Uradu a v jeho nepritomnosti zastupuje prednostu v plnom
rozsahu.

Hladame kolegu s riadiacimi skiisenostami, ktory vidi priestor na zabezpecenie fungujiiceho
a moderného uradu poskytujiice kvalitné sluzby pre obcanov mesta ako aj dalsich klientov
vyuzivajucich sluzby mesta.

Veduci odboru sluzieb uradu bude mat moznost prispiet’ k rozvoju a ku zlepSovaniu
fungovania sluzieb uradu v prospech obcanov vyuzivajucich sluzby Klientskeho centra,
matriky, evidencie obyvatelstva, overovania podpisov a pod.

Napln prace:

- Riadi odbor sluzieb tradu spadajtci do priamej riadiacej pdsobnosti prednostu MsU

- Koordinuje a kontroluje vykon samospravy a preneseny vykon statnej spravy jednotlivych
odborov MsU a podla potreby navrhuje opatrenia na jeho zlepsenie;

- Zabezpecuje a koordinuje plnenie uloh, ktoré pre odbor vyplyvaju z obsahovej naplne
¢innosti odboru a prislusnych referatov; klientskeho centra, referatu evidencie obyvatelstva
a domov, referatu pravneho a vymahania pohladavok, referatu organizacného a matriky;

- Zodpoveda za dodrzZiavanie zakonov a ostatnych pravnych predpisov, sleduje a eviduje
pravne normy a ich zmeny;

- Vypracovava strategické materialy a dokumenty vyplyvajlce z obsahovej a legislativnej
podstaty vykonu prace vo verejnom zaujme, vykonu samospravy a preneseného vykonu
Statnej spravy;

- Dohliada nad spravnostou rozhodnuti a zabezpecuje riadne vedenie registratury;

- Poskytuje stucéinnost a odborné poradenstvo k stanoviskam v ramci odboru, vypracovava
stanoviska podla poZiadaviek vedenia mesta, pripravuje stanoviska pre MZ a MR,
zodpoveda za kvalitné a v€asné spracovanie pisomnych materialov;

- Zodpoveda za zverenu Cast rozpoctu a zucastriuje sa na zasadnutiach MZ a MR na pozvanie
zasadnuti komisii MZ a VMC;

- Dohliada na plynuly chod odboru, v zataZovych obdobiach suvisiacich s ¢innostou
klientskeho centra poskytuje podporu zamestnancom;

- Participuje a koordinuje aktivity suvisiace s pripravou volieb do organov statnej spravy
a samospravy;



PoZiadavky na zamestnanca
Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim: vysokoskolské Il. stupnia pravneho zamerania

Pocet rokov praxe - 5 rokov
Prax na pozicii/v oblasti - samospravy vyhodou

Spésobilosti, odborné predpoklady a poZiadavky:

Manazérske zru€nosti

Skusenost s vedenim timu

Vytvéranie prostredia na odbornu précu, zvladanie zataZovych situacii, stmelovanie timu,
Schopnost riesit persondlnu problematiku

Schopnost a ochota zavadzat zmeny v procesoch a fungovani odboru

Komunikacia

Vyborné komunikacné zruénosti

Poradenstvo ob¢anom

Zvladanie argumentacie na zaklade odbornosti aj empatie
Aktivne pocuvanie s porozumenim

Administrativa
Znalost struktury a fungovania samospravy vyhodou, nie podmienkou.
Odbornost pri priprave materialov predkladanych do MR a MZ.

Zamestnanecké vyhody, benefity

Zaujimava praca s moznostou zlepSovat verejné dianie v prospech obc¢anov
Moznost profesiondlneho rastu a rozvoja

Penazné benefity: odmeny a iné benefity v sulade s Kolektivnou zmluvou, 13 plat,
Prispevok do vysky 3% zo mzdy na treti dochodkovy pilier

Prispevok na stravovanie

Nefinancné benefity: 5 dni dovolenky navyse

2 dni volna v kalenddrnom roku na regeneraciu pracovne;j sily

Vstup do mestskej plavarne, sauny a na mestské kupalisko

Teambuildingové aktivity,

Pozicia ,,Veduci odboru sluZieb uradu“ (m/Z) je zverejnend na portaloch: www.profesia.sk a
www.nitra.sk

Ziadosti a pozadované doklady (vid' niz$ie) zasielajte online, ak sa prihlasujete cez portal
Profesia alebo mailom personalne@msunitra.sk cez web Mesta Nitra. Pozicia je zverejnena
v sekcii Kariéra na stranke mesta https://nitra.sk/kariera.

Zoznam pozadovanych dokladov:

- Ziadost o zaradenie do vyberového konania

- profesijny Zivotopis

- motivacny list

- Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

- Cestné vyhlasenie o ukonceni najvyssieho dosiahnutého vzdelania



- pisomny suhlas so zverejnenim a spracovanim osobnych Udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018
Z.z. 0 ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov na ucel vyberového konania.

Termin dorucenia podkladov je do 13.8.2025 do 16:00 hod

Uchadzadi, ktori zaslu prihlasky po stanovenom termine, nebudu do vyberového konania
zaradeni.

Kontaktnd osoba:

Ing. Monika Antonuccio, referat [udské zdroje, tel: 037/6502253

Vopred dakujeme vsetkym uchdadzacom za prejaveny zaujem, kontaktovat budeme len
kandidatov, ktori spitiaju pozadované kritéria a zaslt kompletné doklady podla zoznamu.

Vybrani uchadzaci budu pozvani na osobny pohovor na zaklade posudenia Ziadosti
vyberovou komisiou a naslednym zadanim ulohy, ktora bude uchadzacom zaslana

v dostato¢nom predstihu pred uéastou vo vyberovom kole.

Adresa zamestnavatela: Mesto Nitra, Stefanikova tr. ¢. 60, Nitra
Miesto vykonu prace: Nitra, Stefanikova tr. 60

Druh pracovného pomeru: plny uvazok
Mzdové ohodnotenie: minimalna suma zakladnej zlozky mzdy predstavuje 2200 EUR.
Zakladna zlozka zmluvnej mzdy sa moze zvysit v zavislosti od kvalifikacie a skisenosti

uchadzaca.

Predpokladany termin nastupu: dohodou

Marek Hattas, v.r.
primator mesta Nitry



